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Tietosuojasta

Huomioithan, ettd puolueen jasenyys
luokitellaan arkaluonteiseksi
henkilotiedoksi. Tasta johtuen kdsittelethan
henkilotietoja aina erityisella
varovaisuudella.
Al& tulosta tai jaa osastosi tietoja
eteenpdin.
Ongelmatilanteissa tai kysymyksissa ota
yhteytta:

* Vesa Plath

* Vesa.plath@vasemmisto.fi
* +358 40O 629 9190

v vasemmisto



mailto:Vesa.plath@vasemmisto.fi

Tunnuksien
luominen

* Kirjaudu salasanaa varten osoitteessa:
https://tunnistus.avoine.fi/sso-forgot-
password/?service=vasemmistoliitto

* Syo6ta sdhkopostisi kenttddn

* Saat sdhkdpostiisi varmistuskoodin, joka
tulee syottada seuraavalle sivulle

* Sen jalkeen siirryt sivulle, jossa padset
luomaan itsellesi salasanan jolla paaset
jatkossa kirjautumaan suoraan rekisteriin.

 Kirjaudu rekisteriin osoitteessa:
https://vasemmisto.sensereg.com/ui/login
/select/

v vasemmisto




Rekisteriin kirjautuminen

Kangasalan Vasemmistoliitto
Osaston puheenjohtaja | osaston jasenrekisterin kiyttdja L

Padset kirjautumaan rekisteriin osoitteessa
https://vasemmisto.sensereg.com/ui/login/select/

Osaston puheenjohtajalla / osaston jasenrekisterin
kayttajalla sinulla on katseluoikeus osastosi tietoihin

Klikkaa roolista niin pddset rekisterin etusivulle

Huomioithan, ettd tietosuojasyiden vuoksi
puheenjohtdijilla on vain KATSELUOIKEUDET. Mikali
osastosi jasenten tai osaston tietoihin tarvitsee
tehdd@ muutoksia, ole yhteydessa likka Nikkiseen.



i - - . .

V Hae kaikesta w & = e n Nikkinen likka

b= o Kangasalan Vasemmistoliitto
L

Tydpdytda  Haku  llmoituskeskus

Tallennetut Q
raportit

& Aktiiviset jasenet (v api) O e Ll F ‘\

Tallennetut haut Q

& Jisenet joilla ei ole sihkbpostia rekisterissa (i Rwdrs- BT

& Uudet jisenet kuluvana vuonna i Rl BN
™. * Etusivulle on tallennettu erilaisia hakuja
. kayttoosi.

» Aktiiviset jasenet takaa pdadset
ndkemdadn osastosi aktiiviset jasenet.

* Uudet jasenet kuluvana vuonna nayttaa
sinulle osastosi uudet jasenet kuluvan
vuoden aikana.

* Jasenet joilla ei ole sdhkopostia
rekisterissd ndyttaad sinulle osastosi
jasenet joilla ei ole sGhkopostia

tallennettuja rekisteriin.

\s




v Hae kaikesta = & = e n Nikkinen likka

e Tybpayti Haku  llmoituskeskus Kangasalan Vasemmistoliitto

wlirod s

-
» Tasta kentastd voit hakea osastosi tietoja.
[ ] [ ] e o o0 (] (X} [ ] [ ] L] L] Q Taller-'lr-letl-]t Q
Esimerkiksi jasenen nimell@ (sukunimi, etunimi), B raportit

sahk6postiosoite jne.

& Jasenet joilla ei ole sihkbpostia rekisterissa

& Uudet jasenet kuluvana vuonna



A Y4 . Nikkinen likka
Hae kaikesta w ; i . .
e Typiytd 1 llmoituskeskus Kangasalan Vasemmistoliitto
ey . .

* Tyo6poyta kuvakkeestd padset rekisterin
etusivulle (tdhdn ndkymadn takaisin).
i e * Haku kuvakkeesta padset luomaan

Tallennetut haut

erilaisia hakuja jasenista tai
& Jasenet joilla ei ole sahkdpostia rekisterissa y hd iStg ksestq.
S et * llmoituskeskus kuvakkeesta padset
jasenet kuluvana vuonna

tarkastelemaan rekisterin ilmoituksia ja
kdynnissd olevia toita.

\



N ) & — e Nikkinen likka
Hae kaikesta w ; i . .
e Haku llmoituskeskus Kangasalan Vasemmistoliitto
whnutern

Tyopdyta

* Klikkaamalla nimestdsi pddset
kirjautumaan ulos. Muista kirjautua aina
& Altiiviset jisenet ulos kéyton jalkeen.

‘.. —

Tallennetut haut

& Jisenet joilla ei ole sihkbpostia rekisterissa (i R da-RET ]

& Uudet jasenet kuluvana vuonna i Rl BN



Hakuehtojen maarittely
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Jﬂ\k’ﬁ|_:|\f|5et Jasenet Olemme klikanneet etusivulta®Aktiiviset

jasenet” hakua.
Maarittele hakuehdot » |

I Status on Akthlvinen

I Tyyppi on Jasen

Hakutuloksia yhteensd: 38 kpl

ﬁ‘ﬂ Wie Exceliin

Kun olet klikannut aktiiviset jasenet hakua. .
B - Liheti viesti

Tahan listautuu osastosi aktiiviset jasenet.

X Lataa tiedosto

El Tallenna haku

N
b2

Yksittaisen jasenen tietoja padset
tarkastamaan klikkaamalla jasenen nimea.
Tietosuojasyista kyseisen haun tulokset ovat
peitetty. Normaalissa kaytossa sinulle

listautuu tahan ihmisten tiedot.

= = P PR




Aktiiviset jasenets -

W' M Klikkaamalla Méaéarittele hakuehdot kenttad
Maarittele hakuehdot » 0 e _ . o . fal: e
y pddset suodattamaan jasenid erilaisten | valitut hakuehdot

ha kUtOImlntOjen avulla i Haetaan jasenia, joille KAIKKI ndma ehdot
taythyvat

1 |2

I Status on Alktiivinen

I Twyppi on Jasen

Lisaa "mika tahansa"-hakuehtoryhma »

Hakutuloksia yhteensa: 38 kpl

1|
8 BH vie Exceliin

o !
" -
a X Llataa tiedosto
! g B Tallenna haku

-
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- Tdassa esimerkissé@ suodatamme jésenet
Aktlviset Jasen(ﬂi postinumeron perusteella. Selaamalla sivua

alaspdin l6ydat useampi hakuvaihtoehtoja.

- . e Valitut hakuehdot

Lisatiedot Jasenyydet Yhteydenotot Tehtavat Jasenmaksut (arkisto) Laskut Ehdokkuudet Ansiomerkit . Haetaan jasenid, joille KAIKKI nama ehdot
L ' ' taythyvat:
- . LS.
Tilaukset (kuukausilahjoitukset) . 00 L. 0O .o oo oo o ktiivi
Tahdn kenttddan padivittyy =¥ QEEEEEIY

Perustiedot valitut hakuehdot I Tyyppion Jasen

« Piilota hakukentat

1 Lisaa "mika tahansa"-hakuehtoryhma »
Jasennumero B

" Hakutuloksia yhteensa: 38 kpl

Liittymispédiva Eropdiva

-

Vie Exceliin
[:] Piiri hywaksynyt jasenen Piiri hyvaksynyt pvm :
Lataa tiedosto
] Tallenna haku
e TN qﬁh

Henkilotiedot

Sukunimi Etunimi




Yhteystiedot

Lahiosoite Osoitteen jatko

Lisdd postinumero-kenttddn postinumero ja
klikkaa Lisaa ehto

Postinumero  on

> Selaamalla sivun alalaitaan tai sulkemalla
hakuehdot, néet jasenet joiden postinumero

[ Postin osoitepaivitysesto v e o .
on madritelty postinumero

Puhelinnumero
Sihkopostiosoite

Laskutussihkoposti

Jasenviestinnan asetukset

Pastituskieli Haluan jasenpostini

() suoramarkkinointi kielletty () Ei paperipostia (] &i puhelinvarainhankintaa

Zmal

“v = L



Aktiiviset jase net.

Miarittele haltu!hdo)

Valitut hakuehdot

1 /1
}, . W B : : I Status on Aktiivinen
Tassa tulet nakemadn aktiiviset jasenet joiden I Tyyppi on Jasen

tiedot ovat rekisterin valittujen hakuehtojen
mukaiset
f - B

I Postinumero an 36810

| FJIL;.I'?I

BH vie Exceliin

F. Lataatiedosto

Tallenna haku b

Ree 74



Viestin lahettaminen
rekisterista



Haku Hmaituskeskus langasalan Vasemmistalitio

" -
v e Talket = L thl.lnlrjr: likka
manmmirte W

I Seuraavassa esimerkissd Idhetdmme

Akd&liviset jéseﬂ et osaston jasenille viestin. Olemme jélleen
”Aktiiviset jadsenet” haussa.
Maarittele hakuehdot »

Valitut hakuehdot

_.-‘_ Hastaan KAIEE] nama ehdot

Lyttt
I Status on Akthlvinen

I Tyyppi on Jasen

Hakutuloksia yhteensd: 38 kpl

Wie Exceliin
Tasta voit [dhettdd osastosi

i
.o . . . o Lihetd viesti
jasenille viestin

X Lataa tiedosto '

Tallenna haku k

-;-r‘_ﬂ!' '
\‘-.;:' 1

Tarkista, ettd osastosi jasenten
sdhkdpostiosoitteet ovat oikein!

= = P PR




V Hae kaikesta w
[~
wdEa

Ulestmta! -’ ‘

Laheta uusi viest

- 1 ‘ Ohjeita

Tassa nakymaissd madrittelet [ahetyksesi

Lahetystavat * . 2 .
. . . e 1e e perustiedot seka haluamasi lahetystavat.
Valitse |G hetUStGVO ksi uutiski re Paaset seuraavassa nakymassa viela

mukauttamaan viestiasi kullekin

lahetystavalle erikseen.

Otsikko * @ s . L. X Vastaanottajia
Syota sdhkopostisi otsikko 38 kpl :
Litteet ovat nimenomaan liitteita, eli

mahdolliset lahetystapakehtaiset tiedostot
{kuten kuvituskuwvat) valitaan seuraavassa

Mikali lahetat liitteitd, lisGd ne tasta vaiheessa.

= Liitteat

Viesti *

Mikali valitset useita eri viestintamuotoja
lahtee viestisi ensisijaisesti ensimmaiseksi
valitussa muodossa. Mikali viestia ei voi

) . o oy se es gimittaa vas ottajalle ensisijaisessa
Kirioita viestisi t&hén toimittaa vastaanottajal i
[QLECRE S muodossa (esim. sahkopostilla sihkopostin

puuttumisen vucksi), lahtee viesti toiseksi
valitussa muodossa jne. Kukin viesti lahtee
kullekin vastaanottajalle vain yhden kerran.

< Siirry lahetystapakohtaisiin asetuksiin

i

Klikkaa *Siirry ldhetystapakohtaisiin . "
asetuksiin” siirtydksesi eteenpdin

' L

&

B

f

X |
X m;

8

_»

«*



v Hae kaikesta w = ; nen likka
et vita faku 43 .+, emmistoluito
pr—

- —
Vi - k v
-
- Lahetystapakohtaiset asetukset Valitse vastaanottajan ‘ Ohjeita
Sdhkoépostikentdksi
Sahkﬂp osti sahko postiosoite Nyt woit mukauttaa lahetyksesi kullekin

. lahetystavalla sopivaksi,

Vastaanottajan sihkopostikentta * @

% ShAhkdpostiosoite

k.

Kirjoita viestisi = Gt e I Valitse I&hettdjéksi
otsikko s@hkdpostiosoitteesi

Viesti *
Tama on testiviestin viestikenttd

Kirjoita viestisi
sisdlto tahan

[ Lahets kopio sihkBpostisia myds |iheitdjin sahkdpastiin

4 latka esikatseluun

Tasta padset
esikatselemaan
viestidsi




' Hae kaikesta w
i
ey

pEETUkS et Lahetystapakohtaset asetukset Esikatselu

T s - =
Vie}fi'nil > ‘ .
A_*I.-.-ﬁati:-‘-;ﬁlk.«atwl:| f

Sa h |10FI DSti Voit esikatsella viestit kanavakohtaisesti

ennen lahetysta. "Laheta viestit™ napin

Ohjeita

painamisen jalkeen lahetysta ai voi enaa

Lihettaja Nikkinen likka L
Disikho amd on testiviestin otsikko ™
\

Laheta kopio kayttajan sahkopostiin

Viesti Tama on testiviestin viestikentta

Ennen |ahettdmistd voit tarkistaa
viestisi sisallén. Jos kaikki on
kunnossa, voit [dhettdd viestin.

- Takaisin napista padset
muokkaamaan viestid.

N ,.‘

> -

1




Osoitetarrojen
tulostaminen



& = [ Nikkinen likka
v Hae kaikesta w = e R
i Tyopoytd  Haku  lmoituskeskus Kangasalan Vasemmistoliitto

wirtern

Aktiviset J asen @ Olemmejalleen "Aktiiviset fisenet”

haussa.

Maarittele hakuehdot » Lo 4 i
. , Valitut hakuehdot
- — - Haetaan jasenia, joille KAIKKI ndma ehdot

tayttyvat:

-

= W

I Stotus on Aktiivinen 38 kot

I Tyyppion Jasen

Tarvitset valmiiksi tarra-arkkeja,

Lisda "mika tahansa“-hakuehtoryhma »

joissa on pystysuunnassa 8 tarraa

e & B vie Exceliin
«f Liheta viesti

Klikkaa lataa | & Lataa tiedosto
tiedosto &

e O Tallenna haku

TN P

e B B P P P P P P PP P PP
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V Hae kaikesta w ") g

= n Nikkinen likka
wataaicalin Tydpiytd  Haku  llmoituskeskus Kangasalan Vasemmistoliitto

Aktilviset jasenet: -
S "ak“Ehd:”-’ | Valitut hakuehdot
’ 3 Haetaan jasenia, joille KAIKKI nama ehdaot
1 /2

tayttyvat:

= \4 _ I Status on Aktiivinen
I Tyyppi on Jasen

Lisaa "mika tahansa"-hakuehtoryhma »

Hakutuloksia yhteensa: 38 kpl

B Vie Exceliin
«f Lihetd viesti

Klikkaa Tarrat | L Lataa tiedosto
nimi- ja

o 4 . Tarrat nimi- ja osoitetiedoilla
osoitetiedoilla :

IEN G ER LT

javascripts;
i
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V Hae kaikesta w ﬁ = P n Milkkinen likka
g e eseg Tyopoytd  Haku  llmoituskeskus kangasalan Vasemmistoliitto
AKtllviset jJasenet

Maarittele hakuehdot » * Cr
Valitut hakuehdot

‘ - \ ‘ Haetaan jasenia, joille KaIKKI nama ehdot

taythyvat:

! Status on Aktiivinen
I Tyyppion Jasen

Lisaa "mika tahansa"-hakuehtoryhma »

Hakutuloksia yhteensa: 38 kpl

. ’
» | =

Bl Vie Exceliin
«f Lahetd viest

& Lataa tiedosto

Tarrat nimi= ja osoitetiedo
Avaa tiedosto klikkaamalla tésta ;
Aseta tulostimeesi tarra-arkki i (3 Tallenna haku
Tulosta tiedosto " TN AN,
Poista henkil&tietoja sisdltévé tiedosto kaytdn jalkeen -

Tarrat nimi- ja osoitetiedoilla



Tietojen vieminen
Exceliin



v Hae kaikesta w
e

w
Ak‘tl i‘u’iset jéseﬂ et Olemme jalleen Aktiiviset jGsenet” haussa.
e
Miiarittele haluehdot s | Voit madritelld hakuehtoja, joiden ad
mukaan poimit jésenid hakuun. KREE okuehdot
‘ r . —-‘- Haetaan jasenia, joille KAIKK] nama ehdot

. - » L Valitut
» = I Status on Aktiivinen hakuehdot
oo oo . o _ee e e pdivittyvat

Tassa esimerkissa viemme I Typpi on asen e

jasentiedot Excel-taulukkoon.

Hakutuloksia yhteensd: 38 kpl

Huom! Yllapida varovaisuutta

ﬁ‘ﬂ Wie Exceliin

kun muodostat erillisen g

tiedoston, jossa on
arkaluonteisia henkilotietoja.

X Lataa tiedosto '

El Tallenna haku
e <,

Al& jaa sitdé sGhkdpostitse, alé
jaa tietoja niille kella ei ole
oikeutta tietoihin. Poista

tiedosto heti kayton jalkeen!




v Hae kaikesta w

() Perustiedot

] Title

[ status

[ Eropaivi

[ wiiri hywiksyryt pvm
Sukunims

|:| Himen jathos

|:| Syntymapdnd

[ Lanicseite

[ Pastinumera

[0 Maa

[ Maakunta

[ Pastin asoitepdivitysesto
] Matkapuhelinnumera
Sihkdpostiosoite

[[] Postituskieli

[ suoramarikinginti kielletty
[ & puhelinvarainhankintaa
[ En halua liittymistahjaksi Kansan Uutisten Viikkolehted 3 kk ajaksi
[ vapaajasen

O Tyyppi

[ Eran syy

[0 Paimintalista

[ chat-kaytiajia

[ maksajan nimi

[] Maksajan lihiosaite

[ Maksajan pestinumerng

[ Maksajan maa

[ viimeisin osoitepiivitysten muuteshetki

[0 Henkilan wikemaan csoite

[ Lisitiedat

[ Ammatti

[ ielitaito

[ Erityisosaaminen

I:I Haluan osallistua vapaaehtoistoimintaan

[ tasennumera

[ viittymispaiva

[0 riiri hyviksynyt jasenen
[ visatty

Etunimi

|:| Edelliset sukunimet
|:| Sukupual

I:l Daartiesn jatko

I:l Postitaimipaikka
[ Kunta

D Vaalipiini

[0 Puhelinnumero

[[] matkapuheling

[0 Laskutussahképosti
[C] Haluan jisenpostini
[C] Ei paperipostia

[[] Haluan Kansan Uutiset liittymislahjana

[J Haluan Kansan Uutisten Viikiolehden sahkdisen nikaislehden tilaajalahjaksi 3 ki

[ Erotusuhka

[ vLittymistapa

[ Huomautukset

[ Asiasanat

[ Wetvisor id

[ maksapan nirmen jatka

[] maksajan ospitteen jatke

[ maksajan postitoimipaikka

[ Lisatty eseitepaivitysten piiriin

L:] Viimeisin gscitepdivityksen tapahtuma

[ ammattiliitto

[ kielitaita, jos vila valittu muy
[ xoulutusaste

[C] enhdokas

ﬂ E _ n Mikkinen likka
Tydpdyti  Haku  limoituskeskus Kangasalan Vasemmistoliitto

Valitse kaikki tiedot, jotka haluat

siirtad rekisterista excel-
tiedostoon.
Esimerkiksi sukunimi, etunimi,

sahkopostiosoite.




V Hae kaikesta w ] g o n Nikkinen likka

Kangasalan Vasemmistoliitto

TyGpovta Haku Hmaituskeskus
-3

] Kielitaito ] Kielitaito, jos ylld valittu muu

] Erityisosaaminen [ Koulutusaste
[0 Haluan osallistua vapaaehtoistaimintaan [ ehdokas

[ 1asenyyder
0 Title

) vhteydenotot
J Title

(] Tehtsvit

0 Title

[ 1asenmaksut (arkisto)

O Title

[ Laskut
] Titte

) Ehdokkuudet
J Title

[C] Ansiomarkit

0 Title

[ Tilaukset (kuukausilahjoitukset)

O Title

Jarjesta taman kentin Piivayksen muoto Excelissa

Kun olet valinnut kaikki pp. KKy (31.01.2020) v
n tarvittavat kentat. Selaa
sivun alalaitaan ja

klikkaa “Luo”.

.
. b .




Rekisteriin avautuu ikkuna,

joka ilmoittaa viennin

siirtymisestd tydjonoon

bt i el b aplsahd. 5 Lty 8 Hpds g B

Avaa Excel-tiedosto

klikkaamalla tasta.

v vasemmisto : -




Tietosuojasta

Huomioithan, ettd puolueen jGsenyys
luokitellaan arkaluonteiseksi
henkil6tiedoksi. Tasta johtuen
kasittelethan henkil6tietoja aina
erityisellad varovaisuudella.

Al tulosta tai jaa osastosi tietoja
eteenpdin.

Ongelmatilanteissa tai kysymyksissé

ota yhteyttad rekisterin paakayttajaan.

v vasemmisto




Rekisterin paakayttaja
Vesa Plath
vesd.plath@vasemmistoliitto.fi
+358 40 629 9190
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